Gépírás tanterv
Tanórák száma: (96 tanóra, egy tanév)
A tízujjas vakírás készségszintű elsajátítása, melyen olyan írásmódot értünk, amelyben valamennyi ujjat meghatározott rendben kell használni a billentyűzetre való ránézés nélkül, a helyzetérzékelésre és a tapintásra támaszkodva. 

Kritériuma: a tízujjas vakírás fenti alaptétele. Automatikusan, jól beidegzett betűfogásokon, a biztonságos írásban a helyzetérzékelésre támaszkodik a gépíró, amely a többszöri és tervszerű gyakorlással válik biztonságos írássá.

A készségfejlesztés szempontjai
· mozgásügyesség és -koordináció

· figyelemkoncentráció és -megosztás

· fegyelmezettség, türelem, kitartás, monotónaitűrés

· pontosság, precizitás

· gondolkodás

· tartós emlékezet

· önállóság

· együttműködési készség

· helyesírási készség

· formaalakító készség

Követelmények
Az év végén tett vizsga tízperces másolásból áll, mely alatt 1300 leütésszámot kell elérni. 

Haladási ütem
· betűtanulás: 37 óra

· számok, írásjelek tanulása, továbbá a másolási készség fejlesztése, sebességfokozás: 59 óra

Feladatvégzések
A gépírás tanítása során ki kell alakítani a helyes fogás- és a leütéstechnikát. A tanulóban tudatosítani kell az ujjrendet és a hozzátartozó billentyű helyét, a hozzátartozó ujj hozzárendelését szilárdan rögzíteni szükséges. A hangos betűző írásmód segíti a fogások gyakorlását és az ujjrend elsajátítását, mivel a másolandó szöveg látása, a betűk mondása és hallása, a billentyű leütésének állandóan ismételt összefüggő folyamata az írást megerősíti a tudatban, és szoros asszociációs kapcsolatot létesít a billentyű és a leütést végző ujj között. A gyakorlás biztosítja az ujjrend tökéletes beidegzését.

Teljesítési kritériumok

	Óra
	Lecke**
(Gépírás könyv alapján)
	Teljesítménymérés
	Leütésszám*


	1-8
	1-41 betűtanulás 

(alaptartás betűi: a, s, d, f, j, k, l, é, továbbá: r, i, m)
	1 / 5 perces másolás
	300

	9-14
	5-10 betűtanulás 

(á, vessző, v, e h, t, ő)
	1 / 5 perces másolás
	400

	15-20
	11-16 betűtanulás 

(u, g, o, z, pont, Shift2)
	1 / 10 perces másolás
	600

	21-25
	17-21 betűtanulás 

(c, n, y, p, b)
	1 / 10 perces másolás
	700

	26-31
	22-28 betűtanulás 

(kötőjel, x, q ó, í, w, ű)
	1 / 10 perces másolás
	800

	32-37
	29-32 betűtanulás 

(ö, ú, ü, Backspace)
	1 / 10 perces másolás
	900

	38-45
	szövegmásolás, rögzítés, sebességfokozás3
	1 / 10 perces másolás
	1000

	46-51
	34-37 számok, írásjelek
	1 / 10 perces másolás
	1000

	52-55
	Idegen nyelvű gépírás
	1 / 10 perces másolás
	1100

	56-95
	szövegmásolás, diktátum, sebességfokozás4
	1 / 10 perces másolás
	1500

	96
	záróvizsga: szövegmásolás
	1 / 10 perces másolás
	1300


*A záróvizsga követelményének elsajátításához a tízujjas vakírás tanulása a tanulónak magasabb leütésszámot (1300) kell elérnie, hogy ezt a szintet biztonsággal, azaz egy nehezebb szöveg esetén is tudja teljesíteni. A leütésszám mellett figyelembe kell venni a hibaszámot is, az értékelés a hibahatár-táblázat alapján történik.
**A leckék hangsúlyt fektetnek a helyesírásra is különféle játékokkal, másolásokkal.
1Az első órán a tanulók elsajátítják a gépírás alapszabályait: helyes kéz- és testtartás, betűzés, leütéstechnika, egyenletes ritmusra írás, a tízujjas vakírás követelményei.

2Szövegmásolások már a Shift tanulásától megtalálhatók a könyvben. Ezek írása segíti a tanulót az egybefüggő szöveg írásának begyakorlásához, illetve folyamatosan ismételheti a Shift billentyű használatát is. Lehetősége nyílik arra is, hogy az „aktuális betűkészletből” (a már tanultakból) fogalmazásokat írjon.
3A sebességfokozás a lebegő kéztartás elsajátításával érhető el. 

4A második félévben nagyrészt sebességfokozás a cél, illetve országos versenyre készülnek a tehetségesebbek. A sebességfokozáshoz a tankönyvhöz mellékelt cédén található programot használjuk, továbbá különböző szövegmásolásokat, diktálásokat. 
Hibahatár-táblázat az időre íráshoz

	Leütésszám
	H. sz.
	H. sz.
	H. sz.
	H. sz.
	H. sz.

	
	Jeles
	jó
	közepes
	elégséges
	elégtelen

	200
	0
	0
	1
	–
	2-

	330
	0
	1
	–
	2
	3-

	400
	0
	1
	2
	–
	3-

	500
	0-1
	2
	–
	3
	4-

	600
	0-1
	2
	3
	–
	4-

	670
	0-1
	2
	3
	4
	5-

	750
	0-1
	2-3
	–
	4
	5-

	800
	0-1
	2-3
	4
	–
	5-

	830
	0-1
	2-3
	4
	5
	6-

	1000
	0-2
	3-4
	5
	6
	7-

	1170
	0-2
	3-4
	5
	6-7
	8-

	1200
	0-2
	3-4
	5-6
	7
	8-

	1250
	0-2
	3-5
	6
	7
	8-

	1330
	0-2
	3-5
	6
	7-8
	9-

	1400
	0-2
	3-5
	6-7
	8
	9-

	1500
	0-3
	4-6
	7
	8-9
	10-

	1600
	0-3
	4-6
	7-8
	9
	10-

	1670
	0-3
	4-6
	7-8
	9-10
	11-

	1750
	0-3
	4-7
	8
	9-10
	11-

	1800
	0-3
	4-7
	8-9
	10
	11-

	1830
	0-3
	4-7
	8-9
	10-11
	12-

	2000
	0-4
	5-8
	9-10
	11-12
	13-


Taneszközök
A Független Pedagógiai Intézet által 2007-ben kiadott Gépírás könyv (szerző: Rácz Hajnalka), mely tartalmaz a betűtanulás mellett kreatív, játékos feladatokat, szövegeket más tantárgyak megsegítéséhez, továbbá idegen nyelvű szövegeket és helyesírási gyakorlatokat. A könyv kiegészítője egy cédé melléklet, melyen egy program sebességfokozó gyakorlatokkal, diktátumokkal található.
A továbbhaladás feltételei
Év végére készségszinten tudjon gépírni, azaz sajátítsa el a fent meghatározott tízujjas vakírás alapkritériumát. 

